
e会计软件发票功能【51票税】使用说明书 

 

 

图 1说明 

输入公司名称，完善公司信息后点击添加按钮（2）添加公司，取消添加可点击取消（3）。 

注释：1标签住可选择是否显示使用说明，选择是会在页面中首先显示使用说明，选择否使

用说明不会显示，添加公司后可在公司管理中（图 2）重新设置是否显示使用说明。 

 

 

 

图 2说明 

2标签处为删除按钮，点击 2处按钮提示是否确定删除，点击确定后删除公司。 

3标签处显示部分公司信息。 

4标签处按钮点击后切换公司。如点击当前公司按钮无反应。 

1标签处按钮为修改按钮，点击后操作请参考图 3 



 

图 3说明 

公司信息修改，选择需要修改的部分，修改完成后点击 5标签处按钮，取消请点击 4标签处

按钮。 

注释：1标签和 2标签为不可修改项。3标签可修改是否显示使用说明。 

 

图 4说明 

1标记选择切换年度。 

2标记勾选平台导入。（详情请看图 4附 1图）。 

3标记进项电票导入。（详情请看图 4附 2图） 

4标记进项纸质发票导入。（详情请看图 4附 3图）。 

5标记进项发票导入历史。（详情请看图 4附 4图）。 

6标记展开收起。 

7标记电子票详情。 

8标记进项纸质票详情。 



 

 

 



 

 

 

图 5说明 

1标记选择切换日期。 

2标记销项导入历史。（详情请看图 5附 1） 

3标记开票软件导入（详情请看图 5附 2）。 

4标记代开发票导入（详情请看图 5附 3）. 

5标记开票软件导入发票详情。 

6标记代开发票导入详情。 



 

 

 

 



 

图 6说明 

1标记区域选择搜索条件。 

2标记确定好搜索条件点击搜索。 

3标记点击导出搜索出文件。 

 

 

图 7说明 

1标记年度切换。 

2标记进项发票详情（详情请看图 7附 1）。 

3标记销项发票详情（详情请看图 7附 2）。 



 

 



 




